
所 管 名 課 長 名

事 務 事 業 名

①外部化の推進

②業務の効率化

③業務の簡素化

④組織の見直し

実 施 時 期 関 連 事 務

①所属職員数 11

②見直業務人役 0.640

金額（千円）

4,315

2,580

△ 1,735

実施項目 Ｈ２２ Ｈ２３ Ｈ２４ Ｈ２５ Ｈ２６

見直実施

課題・問題点

　指名願いの受理及び整理に関すること

業務改善方策
(                                                                                )

(                                                     )

(                                                  )

取り組み内容

（現状）
■毎年12月から2月末まで(3ヶ月間)、指名願申請書を受付け整理事務を3名で対応している。こ
の時期は、通常業務に加えて、業者格付や入札制度の改正等、次年度に向けた業務が加わってく
るため、職員にかかる事務量の負担が大きくなる時期である。
　　　処理日数=(31(12月)+31(1月)+28(2月)):3ヶ月間の日数
　　　　　　　-(12(12月)+13(1月)+９(2月)):3ヶ月間の休日＝56日
　　　処理時間=56日×3人×8時間=1,344時間
■このため、雑務的な要素である指名願申請書の受付及び整理業務を臨時雇用(３ヶ月)で対応し、
事務の効率化を図る。

実 施 効 果
②実施に伴う経費(①の(60)%に相当)

見 直 し 人 員
③現行人件費
（内容について具体
的に記載のこと。）

①業務人役
　1,344時間÷2,120時間=0.64人役
②見直し人件費
　1,344時間×3,211円/時間
　　　　　　　　　　=4,315,584円

平成22年12月から3ヶ月間(毎年)

個人情報保護について十分理解し、高い認識を持って業務に当たる心掛けが必要。

【実施に向けた年度別計画】

事務事業・業務見直し行動計画

③実施に伴う効果額（②－①）

①実施に伴う削減額

監理課 小瀬良　清

内容

所要経費（臨時雇用人件費）
　1,920円/時間×1,344時間=2,580(千円)

委託 指定管理者 民営化・民間移譲 補助制度 臨時・嘱託人材派遣

内容

共同 集約 廃止 その他

新たな部署 統合 その他


