
所 管 名 課 長 名

事 務 事 業 名

①外部化の推進

②業務の効率化

③業務の簡素化

④組織の見直し

実 施 時 期 関 連 事 務

①所属職員数 18

②見直業務人役 0.030

金額（千円）

206

123

△83

実施項目 Ｈ２２ Ｈ２３ Ｈ２４ Ｈ２５ Ｈ２６

事業者選定
準備・決定

見直し実施

課題・問題点
・地元にテープ起こし等を行う事業者がいない。個人への委託とする場合、偽装請負
等の問題が生じないよう留意する必要がある。

【実施に向けた年度別計画】

事務事業・業務見直し行動計画

③実施に伴う効果額（②－①）

①実施に伴う削減額

福祉長寿課 峯脇　泉

内容

人件費

所要経費
1,920円/時間×64時間＝122880円
※時間単価は、最低賃金628円と町の平
均単価3,211円との差額の1/2を加算

取り組み内容

（現状）
■年４回（事業計画作成委員会１回、サービス運営委員会１回、包括支援センター運営
協議会２回）の議事録を作成するため、職員１名が１回あたり２日をかけてテープ起こ
しを行っている。（処理時間２日×４回×８時間×１人＝６４時間）
（方針）
■各種委員会等の録音テープ及び関係資料を基に、民間事業者又は個人にテープ起こし
業務を委託し、事務の効率化を図る。

実 施 効 果
②実施に伴う経費(①の(60 )%に相当)

見 直 し 人 員
③現行人件費
（内容について具体
的に記載のこと。）

①業務人役
６４時間÷2,120時間＝0.03人役
②見直し人件費
64時間×3,211円/時間＝205,504円

平成２２年１０月

介護保険関係委員会（事業計画作成委員会等）テープ起こし業務

業務改善方策
(                                                                                )

(                                                     )

(                                                  )

指定管理者 民営化・民間移譲 補助制度 臨時・嘱託人材派遣

内容

共同 集約 廃止 その他

新たな部署 統合 その他

委託


